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Rutine for anskaffelser under kr 500.000,- ekskl. mva.

Fra 01.07.2026 er innslagsverdien for nar lov og forskrift om offentlige anskaffelser
(LOA/FOA) skal gjelde gkt til kr. 500.000,-

Selv om det ikke er et krav til at LOA og FOA benyttes er det likevel ikke «fritt fram».
Denne rutinen tar for seg hva du bgr tenke igjennom fgr du gar til anskaffelse av en vare
eller en tjeneste for din kommune under kr 500.000,-

For bygge og anleggskontrakter er det egne rutiner, se avsnitt 8 side 5.

1. Formal
Sikre at kommunen gjennomfarer mindre anskaffelser pa en:
o effektivog gskonomisk forsvarlig mate

e etterprevbar og ryddig mate

2. Omfang
Gjelder alle kjgp der samlet verdi er:
= Under kr 500.000 ekskl. mva.
Gjelder:
e varer
e tjenester

¢ mindre bygge- og anleggsarbeider

3. Hovedprinsipp
Kommunen skal:
opptre i trdd med:
e god forretningsskikk
e konkurranse
e likebehandling der det er relevant

o forsvarlig bruk av offentlige midler
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4. Roller og ansvar

Rolle Ansvar
Bestiller Gjennomfare kjgpet i trad med denne rutinen
Leder Kontroll og godkjenning

Innkjgpsfunksjon  Veiledning og kontroll ved behov

Bestiller (dkonomi) Fakturakontroll

5. Rutine - steg for steg
¢ 5.1 Behovsavklaring
¢ Behov skal veere reelt og begrunnet
o Detskalvurderes:
o om eksisterende rammeavtale kan brukes

o om behov kan samordnes med andre enheter

@ Forbud: Oppdeling av kjgp for 8 komme under kr 500.000,-

¢ 5.2 Verdiberegning

e Samlet verdi av kjgpet skal vurderes for alle kommunens avdelinger (inkl.
gjentakende kjap)

o Dokumenteres og arkiveres i kommunens arkivsystem

¢ 5.3Valg av leverandgr
Anbefalt praksis - Innhente pris fra 2-3 leverandgrer
~ Kjgpet skal vurderes ut fra:
e markedet
e kompleksitet

e risiko
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¢ 5.4 Gjennomfgring av kjgpet
o Foresparsler bgr gjgres skriftlig (e-post anbefales)

o Etterspor pris, kvalitet og levering (eventuell andre relevante forhold)

¢ 5.5 Dokumentasjon
Falgende bgr dokumenteres:
e hvasom erkjopt
e estimert verdi
» hvilke leverandgrer som er vurdert
e hvorfor valgt leverandgr ble valgt

¢ eventuelle pristilbud

~ Dokumentasjon kan veere kortfattet — men ma veere etterprgvbar

¢ 5.6 Godkjenning

e Delegasjonsreglement gjelder

¢ 5.7 Bestilling og kontrakt
o Bestilling skal veere skriftlig
e For starre kjgp (>100.000):
o enkle kontraktsvilkar anbefales
e Viktige forhold:
o pris
o leveringstid

o ansvar
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¢ 5.8 Fakturakontroll
e Pris kontrolleres mot avtale/tilbud

e Awvik fglges opp

6. Kontrolltiltak

For & sikre etterlevelse skal kommunen:
e gjennomfgre stikkprgver av kjagp
o folge med pa gjentakende kjgp (samlet verdi)
e gioppleering til ansatte

e bruke innkjgpssystem der mulig

7. Risikoomrader og tiltak

Risiko Tiltak

Oppsplitting av kjgp Bevisstgjgring og kontroll
Direktekjgp uten vurdering Ha rutiner for kort begrunnelse
Manglende dokumentasjon Arkivere eposter/pristilbud ol.

Favorisering av leverandgr Enkel konkurranse der mulig
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A 8. Seerlige rutiner — bygge- og anlegg under kr 500.000,-

8.1 Enkle krav til leverander

Det skal som minimum kontrolleres:
e HMS-egenerkleering
o skatteattest (ved behov)

¢ relevant kompetanse

8.2 Gjennomfgring

e Det bgrinnhentes tilbud fra flere leverandgrer ved stgrre oppdrag (>100.000)

e Pris og giennomfgringsevne skal vurderes

8.3 Enkel kontrakt
For B&A-oppdrag skal:
o skriftlig avtale brukes (anbefalt NS — kontrakter)
e omfatte:
o arbeidets omfang
o pris/prinsipp (fastpris/time)

o fremdrift

8.4 Oppfolging
e Leveranse kontrolleres for betaling
e Timer og kostnader vurderes

e Awvik dokumenteres
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8.5 Serigsitet

Kommunen bgr veere saerlig oppmerksom pa:
e svart arbeid / userigse aktgrer
e bruk avunderleverandarer

e arbeidsforhold

9. Avvikshandtering
e Brudd pa rutinen registreres
e Gjentatte avvik meldes til leder

o Tiltak iverksettes

10. Ikrafttredelse og revisjon
e Gijelderfra: 01.07.2026

¢« Revideres ved behov eller regelverksendringer



